Vejledning til ansegning om tilskud til forsogs- &
udviklingsarbejde pa efterskoler

Efterskoleforeningen administrerer pd vegne af Bgrne- og Under-
visningsministeriet en arlig pulje til forspgs- og udviklingsarbejde pd ef-
terskolerne. Efterskoler eller efterskoler i forening kan sege tilskud, og et
eksternt bevillingsnaevn pd tre medlemmer prioriterer blandt ansggnin-
gerne. | denne vejledning kan du leese mere om, hvad man kan sgge til-
skud til, og hvordan man sgger tilskud.

1. Hvilke projekter kan der seges til?

Der kan seges tilskud til forsegs- og udviklingsprojekter, som er nytaen-
kende oqg udviklende for efterskolernes eller for skoleformens pasdago-
giske praksis. Det kan f.eks. vaere uopdyrkede omrdder, der har fdet for-
nyet aktualitet seti sammenhaeng med udvikling, krav og behov i den gv-
rige undervisningssektor.

Som udgangspunkt skal der veere tale om et projekt, som ikke er forsegt
eller afprevet af skoleformen tidligere. Hvis projektet er en videreudvik-
ling eller fornyet afprevning af et tidligere projekt, skal der gives en saer-
skilt begrundelse for, hvordan forsggs- aspektet indgdr i projektet.

Selvom mange projekter naturligt vil have karakter af skoleudvikling p&
den enkelte skole, er det vigtigt, at erfaringerne kan bruges af andre ef-
terskoler til inspiration og have almen interesse ud over ansggningssko-
len. Projekter med hgj grad af elevinddragelse vil blive prioriteret.

Der qgives ikke tilskud til efter-videreuddannelse, herunder vedligehol-
delse af kompetencer, som skal ajourferes for at vaere gyldige. Der hen-
vises til Kompetencefonden for tilskud til efter-videreuddannelse. Tilskud
til selvevaluering i henhold til lovgivningens krav vil heller ikke blive priori-
teret.

Der kan seges tilskud til projekter, der Ipber over et eller flere skoledr.
Hvis der er tale om et et-drigt projekt, skal projektet vaere afsluttet senest
med udgangen af juni i det skoledr, der spges tilskud til. Det skal fremgd
tydeligt af ansg@gningen, hvis der er tale om et flerdrigt projekt, og i sit
budget skal man opdele sdvel indtaegter som udgifter p& de skoledr, der
soges tilskud til.
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Seger man tilskud til et flerdrigt projekt, vil tilsagnet for det eller de sko-
ledr, der ligger ud over det fgrste skoledr vaere betinget af, at der afsaet-
tes midler pd de efterfelgende finanslove.

2. Hvem kan soge tilskud?

Puljen kan seges af enten en enkelt efterskole eller flere efterskoler, der
gdr sammen om et projekt. Hvis flere skoler gédr sammen, udpeger man
en skole,

der star som projektleder og anseger pd vegne af de gvrige skoler. An-
sogninger, der omfatter mere end én efterskole, vil typisk blive prioriteret
hgjere end enkeltansagninger.

Efterskoleforeningens regioner kan ogsd sgge tilskud - i s& fald er det
regionens for mand, der pd vegne af regionen indgiver ansggningen.

3. Hvilke elementer inden for et projekt kan der soges tilskud til?
| det folgende naevnes de elementer, der typisk bevilges tilskud til. Der er
ikke tale om en uddybende liste over elementer.

Frikeb af leserere og/eller ledere, der deltager i projektet som projektle-
dere eller projektdeltagere. Der kan veere tale om frikgb til planlaeg-
ning/organisering af projektet, afvikling af projektet, evaluering, rapport-
skrivning og formidling. Frikeb skal fremgd af skolens tjenesteplaner mv.
Der ydes et tilskud pd max. 310 kr. pr. time til frikab.

Ekstern konsulentbistand, der stotter og kvalificerer projektet med viden
om ens emne oqg/eller forestdr evaluering af projektet (ved projekter over
100.000 kr. kan foreningen stille krav om ekstern evaluering].

Rejseomkostninger, f.eks. hvis man skal besgge eksterne samarbejds-
partnere, og der er storre rejseomkostninger foroundet hermed.

Formidling

Projektet skal levere et produkt, som kan formidles til skoleformen. Hvis
projektet afsluttes med en konference/temadaqg/kursus eller lignende,
kan der spges om tilskud til udgifter i forbindelse med konferencen. Vi
opfordrer dog til, at man sgger tilskud via Efterskoleforeningens kursus-
pulje, hvis man holder en afsluttende konference/temadag, og viaden
pulje f& daekket udqifter til det faglige indhold af dagen.

Tilskud fra kursuspuljen skal taelles med som ekstern finansiering.
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Der ydes normalt ikke tilskud til indkab af fysisk udstyr, til deekning af an-
leegsudgifter eller til fremstilling af undervisningsmateriale og lignende
med salqg for gje. Der ydes ikke tilskud til Ion til skolens ansatte, bortset fra
eqgentlig projekt-forberedelse og - koordinering. Der ydes altsd ikke til-
skud til almindelig undervisning og forberedelse.

Timerne forbrugti projektet skal fremgd af lserernes individuelle opgave-
oversiqgt.

Det er ogsd muligt, at der kan indgd ekstern finansiering i et projekt. Det
kan f.eks. veere, hvis man har en samarbejdspartner, der selv laegqger ti-
mer i, hvis man har féet bevilget tilskud fra en anden pulje/en fond, eller
hvis man seger tilskud i Efterskoleforeningens kursuspulje.

Der skal i budgettet opstilles bud p& eventuel egenfinansiering og eks-
tern finansiering, sé projektets samlede indtaegter fremgdar.

4. Ansogningsproces

For at kvalificere ansegninger til FoU puljen afholdes hvert &ri marts et
projektseminar, som annonceres i Efterskoleforeningens kursuskalen-
der. Derudover er det muligt at kontakte foreningens udviklingskonsulent
Karin Skjoth ksk@efterskolerne.dk for at f& r&d og sparring omkring an-
segningen, inden man sender den endelige ansegning. Herved kan man
ogsd hurtigt fa afklaret, om ens ide ligger inden for rammerne af puljen. Vi
anbefaler,at man benytter sig af forudgdende sparring for at f& kvalifice-
ret sin ansggning inden den endelige ansggning.

Efter bevilling og igangsaettelse af projektet, vil | skulle deltage i et midt-
vejsstatusmede online. Det er foreningens udviklingskonsulent Karin
Skjoth som kontakter jer og laver aftaler herom.

@nsker man at spge tilskud, skal man udfylde det ansegningsskema,
som Efterskoleforeningen har udarbejdet. | slutningen af denne vejled-
ning finder man en mere grundig gennemgang af de enkelte punkter,
som en ansggning skal indeholde.

Desuden skal man udfylde den budgetskabelon, som Efterskolefore-
ningen har udarbejdet. Det er tilladt at medsende andre bilag, men an-
spgningsskemaet og budgetskabelonen skal anvendes, og vi opfordrer
til, at man sé vidt muligt beskriver sit samlede projekti skemaet.

Ansggningsskema, budget samt eventuelle bilag sendes til Karin Skjeth
ksk@efterskolerne.dk inden for ansegningsfristen.
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Ansgqgningsfristen for projekter er om fordret. Hvis der er resterende
midler efter forste ansegningsrunde, vil der vaere en anden
ansggningsrunde for projekter i det samme skoledr med ansggningsfrist
om efterdret. Projekter bevilligeti efterdrsrunden skal som udgangspunkt
vaere afsluttetinden sommeren det felgende ar, medmindre der ansgges
om projekter, der straekker sig over to &r. Der skal dog altid indsendes
regnskab for hvert skoledr.

5. Okonomi

Hvis det anseqgte projekt bevilges tilskud, vil man i ferste omgang mod-
tage et bevillingsbrev senest 1 méned efter ansegningsfristen. De naer-
mere krav, der er knyttet til bevillingen, vil her blive uddybet.

Udbetaling af tilskud sker som udgangspunkt ved afslutning af projektet,
ndr det indsendte regnskab samt en afsluttende regnskabsrapport, og
aftale om indsendelse af projektet produkt er godkendt.

Der kan dog, hvis skolen onsker det, udbetales op til 80 pct. af bevillingen
i & conto-rater ved tilsagn p& over 100.000 kr. pr. skoledr.

Vaesentlige aendringer i forhold til vilkarene for tilsagnet, herunder i bud-
gettet og tidsplanen, kreever Efterskoleforeningens forudgdende skrift-
lige godkendelse.

En afggrelse kan, senest 4 uger efter at der er givet afslag, indbringes for
Undervisningsministeriet.

6. Yderligere oplysninger

P& Efterskoleforeningens hjemmeside kan man se en oversigt over de
seneste drsprojekter, der er stottet via forspgs- og udviklingspuljen. Her
finder man ogsa link til de afsluttende rapporter samt gvrigt materiale,
der eventuelt er udarbejdet

Spergsmdl rettes til konsulent Karin Skjgth p& 33179752 eller ksk@efter-
skolerne.dk

Der henvises i gvrigt til Bekendtgegrelse af 2. juli 2003 om tilskud m.m. til

efteruddannelse og forsggs- og udviklingsarbejde ved frie kostskoler.

7. Gennemgang af ansegningsskemaets punkter
Ansggningsskemaet indeholder en raekke punkter, som skal udfyldes.
Tilsammen skal ansggningen gerne give et billede af det konkrete pro-
jekt. Her uddybes de enkelte punkter i ansegningsskemaet:
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Projektets titel
Her angiver du en passende og preecis titel for projektet

Kort resume
Her opsummerer du kort og praecist hvad essensen af projektet er. Det skal max. Fylde 10 linjer,
og er en mdade at forteelle helt overordnet om projektet.

Baggrund for projektet
Her beskriver du den problemstilling, som projektet skal vaere med til at Igse. Hvorfor er det vigtigt
med dette projekt?

Projektets formdl samt succeskriterier

Her beskriver du projektets overordnede formdl. Hvad forventer | at f& ud af projektet? Et projekt
kan bdde have primeere og sekundeere formdl. | forlaengelse heraf beskriver man de konkrete
mal, der skal nds, for at projektet kan betegnes som en succes (projektets succeskriterier).

Projektets malgruppe(r) /Hvem ger hvad for hvem)

Her skriver du, hvem projekter retter sig mod. Der kan bdde vaere primaesre og sekundasre mal-
grupper. Ofte vil projektets primeere mdlgruppe vaere elever pd efterskolen. Vaer sd praecis som
muligti en beskrivelse af, hvem og hvor mange det er (inklusionselever, 9. klasses-elever, gron-
landske elever, elever med angst osv.)

Projektets aktiviteter og tilherende tidsplan /evt delt op efter deltagergrupper]

Her beskriver du de konkrete aktiviteter, som projektet bestdr af. Beskrivelsen skal bygges op
som en kronologisk tidsplan, s& det er tydeligt, hvorndr de forskellige aktiviteter skal afvikles. Det
kan variere, hvor detaljeret man kan gere det, men man skal som minimum kunne dele aktivite-
terne op i kvartaler. Husk at aktiviteterne skal rette sig mod det overordnede formal. Veer s& kon-
kret som muligt, s& man far et klart billede af, hvad jeres projekt praecist gér ud pé.

Projektets konkrete produkter og formidling

Her beskriver du hvad projektets produkt er. Dette er altsd ikke det samme som regnskabsrap-
porten, men et formidlingsprodukt, hvor projektet og dets relevans formidles til skoleformen.
Teenk gerne i modtager rettede produkter og metoder (film, podcast, undervisningsmaterialer o.
lign) Det er muligt at aendre pd produktet undervejs. Sker der sddanne aendringer, skal det aftales
med Efterskoleforeningens FoU-konsulent.

Her beskriver du, hvordan | vil formidle projektets resultater og produkt. Det kan vaere i form af en
afsluttende konference/temadagq, et kursustilbud, udarbejdelse af et inspirationskatalog, et net-
veerkmed videndeling, et seerligt site pd skolens hjemmeside eller lignende.

Evaluering af projektet

Her beskriver du, hvordan | vil forsgge at dokumentere, om de succeskriterier | har opstillet, bliver
opfyldt. Det kan f.eks. veere i form af elevinterview, spergeskemaundersogelse eller lignende.
Skriv ogsd hvem der skal st for evalueringen (intern, ekstern evaluering).

Projektets videreforelse

Her beskriver du, hvordan projektet kan leve videre, nér der ikke er mere finansiering fra puljen.
Det er vigtigt, atman har gjort sig nogle tanker om det, s& projektet ikke der ud efter et enkelt ér,
men kan fortsaette efterfelgende.
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@konomi (de overordnede tal skrives ind i ansggningsskemaet og man uddyber
dem i budgettet)

A. Projektets samlede vagifter

Her skriver du projektets samlede udgifter. Man skal sgrge for at f& alle udgifterne i projektet med,
0gsd de dele, som man enten selv finansierer eller f&r andre til at finansiere. Mdlet er nemlig at fa
et overblik over det samlede projekts udgifter - og dermed sterrelsen pd projektet. Husk at dele
belgbeneop i skoledr, hvis der spges til et flerdrigt projekt. Alle udqgifter skal opgeres inklusive
moms. Spges dertilskud til laerertimer, kan man maksimalt sgge tilskud til 310 kr. pr. time.

| budgetskabelonen deles udgifterne op i udspecificerede poster, sé modtager, enhedspris og
antal fremqgdr. Se eksempel i fane, som med fordel kan kigges igennem for derigennem at se,
hvordan budgettet skal udarbejdes.

B. Projektets /ndtaegterfra eventuel egenfinansiering

Her skriver du, hvor meget skolen samlet selv finansierer, hvis der indgdr egenfinansiering i pro-
jektet.

| budgetskabelonen skal du underindtasgter skelne mellem a) egenfinansiering iform af timer
samt b)andre former for egenfinansiering (hvis | selv betaler for konsulentbistand eller andet).
Husk at dele belgbene op pdé skoledr, hvis der spges til et flerdrigt projekt.

C. Projektets indtaegter fra eventuel ekstern finansiering
Her skriver du, hvor meget der finansieres eksternt, hvis der indgdr ekstern finansiering i projektet.

| budgetskabelonen skal du under indtaegter skelne mellem a] ekstern finansiering fra Efterskole-
foreningens kursuspulje samt b) evrig ekstern finansiering. Det kan f.eks. veere, hvis en samar-
bejdspartner finansierer timer, eller hvis der er spgt og bevilget tilskud fra en anden pulje, en fond
ellerlignende. Husk at dele belgbene op i skoledr, hvis der spges til et flerdrigt projekt.

Om Efterskoleforeningens kursuspulje: Hvis du regner med at afslutte dit projekt med et kur-
sus/en temadag eller lignende, kan der sgges tilskud i kursuspuljen, som altsd betragtes som
ekstern finansiering. De naermere retningslinjer kan du finde i vejledningen. Men overordnet gael-
der det, atder kan bevilges max. 60 kr. pr. faglig kursustime pr. deltager. En temadag med forven-
tet deltagerantal p& 50 deltagere og et fagligtindhold pd 4 timer kan altsé bevilges et tilskud pd
12.000 kr., hvis der er godkendte udgifter for 12.000 kr. Selvom man ikke har f&et behandlet sin
ansegning om kursustilskud, nér man seger forsegs- og udviklingspuljen, kan man med fordel
skrive det pd som ekstern finansiering, hvis man regner med, at ens projekt skal indeholde et kur-
sus/en temadag eller lignende

D. Ansogt belob

Her skriver du, hvor meget der sgges tilskud til i forsggs- og udviklingspuljen. Det ansegte belgb
vil svare til de samlede udaqifter til projektet fraregnet indtaegter fra eventuel egenfinansiering og
ekstern finansiering. Hvis der hverken er egenfinansiering eller ekstern finansiering, vil projektets
udgifter naturligvis svare til det ansggte belgb. Husk at dele belgbene op i skoledr, hvis der seges
til et flerdrigt projekt.

| budgetskabelonen skal du ogsd anfere det ansegte belob, og til sidst sikre dig, atindtaegter og
udgifter gér op
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Vejledning til indsendelse af regnskab:
Ved indsendelse af regnskab benyttes samme skabelon som budgettet, hvor bdde budget og
detrealiserede regnskab fremgar.

Der skal desuden udfyldes Regnskabsrapport, som ligger under fanen; "Skabelon Regnskalbs-
rapport”.

Den skal anvendes til at beskrive, hvordan midlerne er anvendt.

Veer opmaesrksom pa:

1. Regnskabsrapport md ikke forveksles med projektets produkt.

2. Der skal afleegges regnskab for hvert skoledr og indsendes til ksk@efterskolerne.dk se-
nest 15.august i det samme kalenderdr, ogsdé hvis der er opndet bevilling til et flerdrigt
projekt.

3. Derkan godtlaves aftale om at projektets produkt indsendes senere. Det kan geres ved
en forudgdende aftale med Karin Skjoth, som refereres til, ndr | indsender regnskab og
regnskabsrapport.

4. | forbindelse med regnskabet, skal der ikke indsendes dokumentation og bilag, men det
skal veere jeres revision, som underskriver og dermed godkender hvordan | anvender
de midler, som | er blevet bevilliget.
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